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ICDL : Initiation EXCEL NSE RTION

® ICDL
International Computer

Driving Licence
OBJECTIFS

La Certification ICDL est le standard international de mesure et de
validation des compétences de base en informatique, reconnu dans le monde
professionnel. Les tests du PCIE permettent de savoir précisément le niveau
de chaque utilisateur, dans les applications essentielles utilisées
guotidiennement.

Ce module teste la compréhension des opérations courantes de la création
des tableaux, I'utilisation des formules, la mise en forme, et la création de
graphiques. Sont exclus des tests les macros et I'utilisation du tableur en
base de données.

PROGRAMME

Les candidats qui réussiront ce module seront capables de maitriser :
MODULE 1 - Travailler avec des classeurs et les sauver sous différents
formats ; - Environnement de I'application tableur : fenétre et barre
d'outils, feuille de calcul, paramétres et options principales, bonnes
pratiques dans la fabrication de listes, régles de productivité - Edition des
cellules : nombre, texte, date, mise en forme, tri, copie, - Travailler avec des
feuilles de classeur, bonnes pratiques.

MODULE 2 - Travailler avec des formules et fonctions principales
mathématiques ou logiques, expressions simples. - Edition et mise en forme
des feuilles et du classeur - Création de graphique : comprendre les types et
a quoi ils peuvent s'appliquer, éditer un graphique - Préparation a
I'impression : apercu, mise en forme, en-téte et pied de page,
vérifications, options d'impression.

VALIDATION DE TITRE

TYPES DE FORMATION
Remise a niveau - maitrise des savoirs de base

Certificat ICDL-tableur

DUREE DE LA FORMATION Initiation. Elargissement des compétences
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eures Sans niveau spécifique
PUBLIC(S) CONDITIONS SPECIFIQUES ET PREREQUIS
Salariés , ) Formation ouverte & toute personne souhaitant faire
Deman.deul's d’emplois o , . évoluer ses compeétences et sa maitrise d’EXCEL.
Accessible aux personnes en situation d’handicap Etre familiarisé avec utilisation d’un micro-ordinateur,

de Windows et des logiciels choisis pour chaque module.
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